BAYRAKLI KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLAN

SIR| VATANDASA MA SURESI
A SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
NO | HizMETIN ADI
(EN GEG)

1-Yenileme-degistirme:
a) ALO199 Vatandas Iletisim Merkezinden telefon ile
veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet Gizerinden

randevu alinmasi,
b) Ibraz edilen nifus clizdaninin;
-MERNIS’te kayitli olmasi halinde 1 adet 50X60

ebatlarinda Biyometrik Resim,

-MERNIS’te kayith olmamasi veya fotografsiz olmasi,
suphe uyandiracak durumda olmasi halinde kisinin
kimligini kanitlayacak ikinci bir belge (Uluslar Arasi Aile
Clzdani, Suricu Belgesi, Pasaport, Memur Clizdani,
Avukat Kimlik Karti, Basin Karti, Yabanci Ulke Kimlik
Karti veya Pasaportu) istenir.

-Ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde
resit kardes, cocuk, anne, baba ve esten birisi gegerli

Turkiye kimlik belgesi ile birlikte miiracaat edilmesi,
Cumbhuriyeti

Kimlik Karti -10 parmak cevirmeli Biyometrik veri alma islemi
Dlizenlenmesi

15-20 dk.

c) Ergin olmayan cocuklara nufus clzdani

dizenlemesinde en son alinan nufus ctzdani

-15 yas ve usti igin 1 adet 50X60 ebatlarinda
Biyometrik Resim,
2-Kayip, Calinti, yada Fotograf bulunmamasi:

-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

- Uluslar Arasi Aile Cuzdani, Surilcl Belgesi, Pasaport,

Memur Clzdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Karti,
Yabancilara mahsus ikamet Yabanci Ulke Kimlik Karti
veva Pasaportu

-Resit kardes, cocuk, anne, baba ve esten birisi
gecerli kimlik belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,
-Randevu yada siramatikten sira numarasi alinmasi,

-Bunlardan birisinin de bulunmamasi halinde kolluk
kuvvetlerince Tahkikat yaptirilmasi,

1-ALO199 Vatandas Iletisim Merkezinden telefon ile
veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet Gzerinden
randevu alinmasi,




Surucu Belgesi
Basvuru iglemleri

2-Saglk Raporu

3-Suriucil Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili
banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatirilmasi,

4-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

5-10 parmak cevirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

Umuma Mahsus
Pasaport islemleri

1-ALO199 Vatandas Iletisim Merkezinden telefon ile
veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet Gzerinden
randevu alinmasi,

2-Pasaport Defter bedelinin ve sure harg bedelinin ilgili
banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,

3-Basvuruda bulunacak olan tim kisilerin iglem

esnasinda hazir bulunmasi,
4-Anaokulu ve Ilkdgretim okulunda 6grenci olanlar igin

onayli Odrenci Belgesi

5-Yurtdisinda 6grenci olanlarin vergi dairelerinden kag
yillik hargsiz pasaport alabilecegine dair onayli yazi,

6-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

7-10 parmak cevirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

8-Resit olmayan gocuklar icin bagvurularda anne ve
babanin ayni anda birlikte muvafakat vermeleri, birlikte
muracaat edilememesi halinde Noter Muvafakati ile
muracaat edilmesi,

9-Anne veya babadan birisinin yabanci tlke vatandasi
olmasi halinde Noter Muvafakati bulundurulmasi,

1-Degistirilecek veya yenilenecek olan uluslararasi aile clizdani

2-Basvuru sahibine ait ntfus cuzdani, surucu belgesi, pasaport,
memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik karti belgelerinden
biri

3-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi

kurumlarda calisan personel i¢in kurum yetkilisi tarafindan
duzenlenmig Uluslararasi Aile Clzdani Talep Belgesi

4-Eslere ait fotograf (1’er adet)
ACIKLAMALAR

1-DUzenlenen uluslararasi aile cizdani eslerden birine veya
resmi vekiline verilir.




Uluslararasi Aile
Cuzdani
Diizenlenmesi

2-Uluslararasi Aile Clzdani Talep Belgesindeki fotograflar ile
uluslararasi aile cizdanina yapistirilacak olan fotograflar ayni
olmalidir. Fotograflarin, renkli ve 6n cepheden bas acik, inkilap
ilkelerine uygun sivil giysilerle gekilmig olmasi ve kiginin son
halini gdstermesi bakimindan son alti ay igerisinde ¢ekilmis
olmasi gerekir. Kadinlarin alin, gene ve yuzleri agik olmak
sartiyla basoértult fotograflari da kabul edilir. Fotokopi veya
bilgisayarda ¢ogaltilan fotograflar zamanla niteligini
kaybettiginden kabul ediimez. Ayrica, Ibraz edilen belgedeki
fotograf ile kisinin kendisi ve nufus cizdani almak Gzere ibraz
edilen fotograf arasinda kimlik dogrulamasina imkan
vermeyecek derecede farkhliklar olmamasi gerekmektedir.

3-Uluslararasi aile cizdanini kaybedenlere idari para cezasi
uygulanir. Cezanin teblig tarihinden itibaren 15 gun iginde
0denmesi halinde cezanin %’a 6denir.

4- Her turlt dogal afet, gasp, hirsizlik, yangin ve teror nedeniyle
uluslararasi aile cizdaninin kaybedilmesi ve durumun
belgelendirilmesi halinde idari para cezasi uygulanmaz.
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20 dk.

Adres Beyani ile
ilgili islemler

a) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT)
mevcut

ve adreste bagka kisilerin oturdugu gorinmiuyor ise;

1-Basvuru sahibine ait nufus cliizdani, surtcu belgesi, pasaport,

b) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT)
mevcut

ve adreste baska kisi veya kisilerin oturdugu goriiniiyor
ise,

1-Basvuru sahibine ait nufus cuzdani, suricu belgesi, pasaport,
evlenme cuzdani, memur ctzdani, basin karti, avukat kimlik
karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri.

2-Beyan edilen adrese ait, basvuru sahibi veya aile fertlerinden
biri adina elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sd6zlesmesi
veya faturasi, noter huzurunda imzalanmis kira s6zlesmesi
(kiraci ile ev sahibinin birlikte muracaati halinde s6zlesmenin
noter huzurunda imzalanmig olmasi sarti aranmaz ), tapu kaydi
gibi belgelerden biri

3-Akrabalik bagi bulunmayan kisi tarafindan, daha 6nce beyan

ACIKLAMALAR

1-Adres beyani icin yerlesim yeri nifus maduarligine muracaat
esastir.

2-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin bireyleri
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilir.

3-Yerlesim yeri adresine iliskin degisikliklerin 20 is gunu iginde
yerlesim yeri ilge nufus mudurlugune bildiriimesi gerekir.

10 dk.




4-Bildirim yukimlaliguna yerine getirmeyenlere ve gergege
aykiri adres beyaninda bulunanlara idari para cezasi uygulanir.
Cezanin teblig tarihinden itibaren 15 gun iginde o6denmesi
halinde cezanin %4’G ddenir.

5-Vekillik belgesi ile basvurularda; vekillik belgesinde kayit
yapilacak adres bilgisinin tam olarak belirtiimesi gerekir.

Nufus Kayit
Ornegi ile

Yerlesim Yeri ve
Diger Adres

Belgesi Verilmesi

1-Basvuru sahibine ait ntfus cizdani, siricu belgesi, pasaport,
evlenme cuzdani, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik
karti belgelerinden biri

2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miracaat aranmaz.)

3-Vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin
asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi
ACIKLAMALAR

1- Nufus kayit 6rnegini ve Yerlesim Yeri ve Diger Adres 3dk.
Belgesini kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt
ve Ustsoylari ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler
nufus muduarliklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.
2-Altsoy, bir kimsenin ¢gocuklarini ve torunlarini; tstsoy, bir
kimsenin ana, baba, dede ve ninelerini ifade eder.
3-Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulundugu kigilere
ait nufus kayit érnegini alabilirler.
NOT:Nufus kayit 6rnegi ve yerlesim yeri belgeleri e-devlet
uzerinden alinabilmektedir.
Cok Dilli
Belgelerin
Duizenlenmesi
(Dogum Kayit
ornegi,
1-Basvuru sahibine ait ntfus ciizdani, siricu belgesi, pasaport,
Evilenme Kayit . . o
Ornegi evlenme cuzg:lanl, mgmur cuzdani, basin karti, avukat kimlik
’ karti belgelerinden biri. 10dk.

Oliim Kayit
Ornegi,
Evlenme Ehliyet
Belgesi)

2-Dilekge ( $Sahsen basvurularda yazili muracaat aranmaz.)

3-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kiginin evlenecegi
yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri.

4-Vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin
asl ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi.

Dogum Tescili

a) Evlilik ici Dogum

1-Basvuru sahibine ait ntfus cuzdani, suricu belgesi, pasaport,
evlenme cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik
karti belgelerinden biri

2-Dogum raporu (Var ise)

b) Evlilik Disi Dogum
1-Annenin kimligiyle sahsen bagvurusu
2-Dogum Raporu (Var ise)




ACIKLAMALAR

1-Alti yasindan blyuk (72 ay + 1 giin) ve onsekiz yasindan
klguk (216 ay) cocuklarin bildirimi yapilirken yas tespiti igin
gocugun bildirim yapilan nufus idaresine getirilmesi zorunludur.
Doguma ait resmi belge ibraz edilmesi halinde yas tespitine

gerek kalmaz.

2-Dogum bildirimi; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin
bulunmamasi halinde buyuk ana, buyuk baba veya ergin
kardesleri ya da gocugu yaninda bulunduranlar tarafindan
dogumu gosteren resmi belgeye veya so6zlu beyana dayali
olarak yapilabilir. Evlilik diginda dogmus olan ¢ocuk igin ana,
ananin kuguk, kisith veya 0lmus olmasi ya da velayetin
kendisinden alinmis olmasi durumunda ¢ocuk icin atanacak
vasi veya kayyimlari tarafindan ve ya velayetin babaya
veriimesi halinde baba tarafindan yapilir.

3-Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik
belgesi ile muvekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.
4-Evlenme tarihinden 6nce dogan ¢ocuklarin dogum
bildirimlerinde anne ve babanin kimlikleriyle birlikte muracaatlari
gerekir.

5-Sag olarak dlinyaya gelen her gocugun, dogumdan itibaren
Tarkiye’de otuz glin icinde herhangi bir nifus madurligune, yurt
disinda ise altmis gun icinde dis temsilcilige bildiriimesi
zorunludur.

6-Dogum olayinin yasal suresi (30 gun) icinde bildiriimemesi
halinde idari para cezasi uygulanir. Cezanin teblig tarihinden
itibaren 15 gun icinde 6denmesi halinde cezanin %’U ddenir.

15dk.

Tanima

1-Basvuru sahibi babaya ait ntfus ctizdani, surtcl belgesi,
pasaport, evlenme clzdani, memur clizdani, basin karti, avukat
kimlik karti, belgelerinden biri

2-Dogum raporu (Var ise)

3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk ntfus aile katlklerine kayitli ise
cocugun da kimlik bilgileri)

ACIKLAMA

Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin
cocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir, yabanci resmi
makamlarca verilmig, usuline uygun olarak tasdik edilmig
belgenin asli gerekmektedir.

15dk.

10

Sakl Nufus
Basvuru islemleri

1-Sahsen basvuru

20dk.

11

Evlilik Soyadi ile
Birlikte Kizlik
Soyadini
Kullanma Talebi

1-Bagvuru sahibine ait ntfus clizdani, surlcu belgesi, pasaport,
evlenme cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik
karti belgelerinden biri

2-Dilekce

10dk.

12

Din Hanesinin
Bos Birakilmasi,

o _—
ARintivilmaan:

1-Basvuru sahibine ait ntfus cuzdani, siricu belgesi, pasaport,
evlenme cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik
karti belgelerinden biri

2-Dilekce

ACIKLAMA

10dk.




eCYIQuI el

18 yasindan kuguk gocuklarin din hanesi ile ilgili islemlerde
anne ve babanin birlikte muracaati gerekmektedir.

Gocmen Olarak
Veya Yetkili
Makam Karari ile
Turk

1-Basvuru sahibine ait nufus cuzdani, suricu belgesi, pasaport,
evlenme cuzdani, memur cuzdani, basin karti, avukat kimlik
karti belgelerinden biri

13 Vatandash&imn 2-Dilekce 15dk.
stigini .. |3-Ayni aileden olduklarini ispatlayan, kendi Ulkelerinden
Kazananlarin Aile . . N .
Kavitl getirecekleri, usuline uygun olarak onaylanmig aile kaydi. Ayni
_ayl a.rl_nln . aileden olduklarini Aile Kaydi ile ispat edemeyenler igin
Birlestirilmesi mahkemeden tespit karari
- . 1-Ikametin bulundugu yer Niifus Mudirligine miracaat| Bagvuru
Isim Diizeltme ve dil ) tariinden
14 |Soyadi Degisiklik |€¢"MeS! o
islemleri itibaren 1 ay
icerisinde
2-Kisinin talebi_ni iceren dilekge getirilmesi,
3-Dilekcelerin Ilce Idare Kuruluna sunulmasi,
15 |Bil9i Edinme 1-Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekce 15-30 is
Basvurularinin giinii

Cevaplandiriimasi

NOT: Hizmetin tamamlanma suresi, sirasi gelen basvuru sahibinin igleminin baslatiimasin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru ek
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

ilk Miiracaat Yeri:
: Utku CANDAN
Unvan : Nufus Muduru
Adres : Adalet Mah. 1586/17 Sk. No:3 A Bayrakli

isim

Tel

Faks

E-
Posta

: 0232 462 62 70
: 0232 462 62 70

. bayrakli35@nvi.gov.tr

ikinci Miirac
: Canan HAM
: Kaymakam
: Anadolu Ce

: 0232 435 3
102324354

. bayrakli@ic


















dan tamamlanmasina kadar gegen suredir.

siksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede

saat Yeri:
\CER BASTURK

1d. No:61 Bayrakli/iZMIR

010
060

isleri.gov.tr



